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MANUAL PENGGUNA
Sistem Anugerah Darjah Kebesaran, Bintang dan Pingat Wilayah Persekutuan (DKBPWP)

1.0 PENGENALAN

a. Pencalonan Darjah Kebesaran, Bintang dan Pingat Wilayah Persekutuan
(DKBPWP) dibuat berdasarkan kelayakan individu yang dicalonkan
yang bertujuan untuk menghargai dan mengiktiraf sumbangan warga Wilayah
Persekutuan yang banyak berjasa membangun dan memajukan Wilayah ini
dalam pelbagai bidang, termasuk mereka yang bukan bermastautin tetapi turut

memberi sumbangan dan khidmat kepada Wilayah Persekutuan.

b.  Sistem Anugerah DKBPWP membantu memudahcara proses pencalonan dan

pemilihan DKBPWP secara atas talian dengan lebih selamat, cepat dan efisyen.

c. Pengguna utama bagi sistem ini adalah Calon daripada pelbagai kategori iaitu :
I. Perkhidmatan Awam
ii. Badan Berkanun
iii. Swasta/Persatuan
iv. Warga Asing
v. Tentera
vi. Polis
vii.  Ahli Politik

d. Pengguna sistem juga terdiri daripada :

I. Focal Point di setiap Kementerian/Jabatan yang bertanggungjawab
dalam menguruskan pencalonan di Kementerian/Jabatan masing-
masing

ii.  Urus Setia dari Unit Darjah Kebesaran dan Fungsi Khas (DKFK),
Jabatan Wilayah Persekutuan (JWP)

iii. Pentadbir Sistem di JWP



MANUAL PENGGUNA
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2.0 MENU SISTEM

2.1 Utama

a. Layari Sistem Anugerah DKBPWP dengan memasukkan alamat URL berikut
di pelayar web : https://pingat.jwp.gov.my

8 pingatjwp.gov.my

b. Klik menu Utama. Pengguna dipaparkan laman utama yang mengandungi :
e Menu Utama :
I. Utama
ii. Darjah Kebesaran
iii. Panduan
iv. Senarai Penerima
v. Soalan Lazim
vi. Hubungi Kami
vii. Manual Pengguna
viii. Log Masuk
e Makluman Penting
e Gambar-gambar Istiadat
e Pengumuman
e Latar Belakang
e Maklumat Pencalonan Online
e Jumlah pelawat
e Maklumat pelayar internet yang boleh digunakan

e Alamat Jabatan

i

@ ckopwp@jwp.gov.my (@ 0350008000

DARJAH KEBESARAN v PANDUAN v SENARAI PENERIMA SOALAN LAZIM GALERI v HUBUNGI KAMI MANUAL PENGGUNA LOG MASUK
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Sistem Anugerah Darjah Kebesaran, Bintang dan Pingat Wilayah Persekutuan (DKBPWP)

c. Paparan terbaik adalah menggunakan pelayar internet Chrome, Mozilla

Firefox, Safari dan Internet Explorer 11 ke atas.

JABATAN PERDANA MENTER!
JABATAN WILAYAM PERSEKUTUAN

¥ SISTEM ANUGERAH DKBPWP

@ ckopwp@jwp.govmy () X) 8000

UTAMA DARJAH KEBESARAN v PANDUAN v SENARAI PENERIMA SOALAN LAZIM GALERI v HUBUNGI KAMI MANUAL PENGGUNA LOG MASUK

SESI PENCALONAN BAGI DKBPWP TAHUN 2023 AKAN DIBUKA
MULAI 4 JULAI SEHINGGA 3 SEPTEMBER 2022 DAN HANYA BOLEH
DICALONKAN OLEH KETUA PERKHIDMATAN KERAJAAN DAN KETUA
SETIAUSAHA KEMENTERIAN YANG DIBERI KUASA.

LATAR BELAKANG DARJAH KEBESARAN, BINTANG DAN PINGAT
WILAYAH PERSEKUTUAN

Darjah Kebesaran, Bintang dan Pingat Wilayah Persekutuan
(DKBPWP) diwujudkan mulai tahun 2008 atas perkenan Seri Paduka
Baginda Yang di-Pertuan Agong, Al-Wathiqu Billah Tuanku Mizan
Zainal Abidin ibni Almarhum Sultan Mahmud Al-Muktafi Billah Shah.

Pencalonan Darjah Kebesaran, Bintang dan Pingat Wilayah
Persekutuan ini dibuat berdasarkan kelayakan individu yang

nkan yang rtujuan menghargai dan mengik
ah kutuan yan,
ilayah ini dalam pelbagai bidar

kan Wi

membangun dan mema|
termasuk reka yang bukar
sumbangan dan khidmat kepada

] PENCALONAN SECARA ATAS TALIAN (ONLINE) DKBPWP
rmastautin tetapi turut memberi TAHUN 2023

ayah Persekutuan.

Permohonan awam secara terus tidak boleh dibuat bagi pencalonan

Darjah Kebesaran, Bintang dan Pingat Wilayah Persekutuan yang Darjah Kebesaran, Bintang dan Pingat Wilayah Persekutuan (DKBPWP).
dikenali sebagai keluarga DARJAH YANG MULIA MAHKOTA
WILAYAH terdiri daripada susunan keutamaan serta gelaran seperti Prosiding DKBPWP  hendaklah  bersifat  "pencalonan’ dan
berikut: pencalonan hanya boleh dibuat oleh Pencalon yang dilantik iaitu
Ketua-Ketua Perkhidmatan atau Ketua Setiausaha Kementerian
1. Seri Utama Mahkota Wilayah (S.U.M.W.) - yang membawa (untuk semua kategori pencalonan). Bagi maksud tersebut, Focal
gelaran Datuk Seri Utama Point setiap Kementerian telah dilantik untuk urusan pencalonan dalam
2. Seri Mahkota Wilayah (S.M.W.) - yang membawa gelaran Datuk Sistem Anugerah DKBPWP
Seri
3. Panglima Mahkota Wilayah (P.M.W.) - yang membawa gelaran Individu yang layak hendaklah dicalonkan oleh Pencalon yang
Datuk mana jasa dan bakti individu tersebut adalah berkaitan dengan
4. Johan Mahkota Wilayah (J Kementerian atau Jabatan Pencalon dan hendaklah disesuaikan
5. Ke: Mahkota Wilayah (K.M.W.) dengan sumbangan kepada Wilayah Persekutuan. Pengesahan jasa
6. Ahli kota Wilayah (A.M dan sumbangan hendaklah dibuat oleh Pencalon terhadap individu
7. Pingat Pangkuan Mal yah (P.P.W.) tersebut dan Pencalon mempunyai ku. untuk meneruskan atau

membatalkan pencalonan terhadap

fividu tersebut dengan
berpandukan kepada k r

ria yang telah ditetapl

Sekian, terima kasih

URUS SETIA DKBPWP

| PELAWAT

Hakcipta - DasarKeselamatan - DasarPrivasi * myGov

Hak Cipta Terpelihara 2023 © Jabatan Wilayah Persekutuan .
2
2

Paparan terbaik menggunakan pelayar internet Chrome, Mozilla Firefox, Safari dan Internet Explorer 11 ke atas.
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2.2 Darjah Kebesaran
Klik menu Darjah Kebesaran. Pengguna dipaparkan sub menu :
e Darjah Kebesaran

e Kriteria Pencalonan

DARJAH KE'EESARAN v

DARJAH KEBESARAN

KRITERIA PENCALONAN

2.2.1 Darjah Kebesaran

a. Pilih sub menu Darjah Kebesaran. Pengguna dipaparkan jenis Darjah
Kebesaran, Bintang dan Pingat Wilayah Persekutuan (DKBPWP).

DARJAH KEBESARAN, BINTANG DAN PINGAT WILAYAH PERSEKUTUAN

b. Pengguna boleh klik pada setiap jenis penganugerahan untuk paparan

maklumat penuh.
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SERI UTAMA MAHKOTA WILAYAH (S.U.M.W.). Darjah Yang Mulia Mahkota Wilayah Pangkat Pertama.
Darjah Kebesaran ini membawa gelaran 'Datuk Seri Utama' bagi penyandang lelaki dan wanita.

Isteri Penyandang pula bergelar 'Datin Seri Utama' manakala tiada gelaran bagi suami penyandang.

Penyandang akan dikurniakan Kalung dan Buah Kalung, Selempang dan Lencana Darjah serta

Bintang Darjah.

c. Pengguna perlu klik pada tanda . di hujung kanan bahagian atas

paparan untuk menamatkan paparan.

2.2.2 Kriteria Pencalonan

Pilih sub menu Kriteria Pencalonan. Pengguna dipaparkan dokumen
panduan pencalonan dalam bentuk pdf.
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= panduanPengi... 11725

),
% S

PANDUAN PENCALONAN

DARJAH KEBESARAN,
BINTANG & PINGAT
WILAYAH PERSEKUTUAN

KEMENTERIAN WILAYAH PERSEKUTUAN

2.3 Panduan
Klik menu Panduan, Pengguna dipaparkan sub menu :
e Pakaian Istiadat
e Sampel Borang

e Tuntutan Penerima

PANDUAN \h

PAKAIAN ISTIADAT

SAMPEL BORAMNG

TUNTUTAN PENERIMA
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2.3.1 Pakaian Istiadat
Pilih sub menu Pakaian Istiadat. Pengguna dipaparkan dokumen garis

panduan tatacara berpakaian untuk penerima dalam bentuk pdf.

S
GARIS PANDUAN
TATACARA BERPAKAIAN
UNTUK PENERIMA

DAN TETAMU SEMASA
MENGHADIRI RAPTAI

DAN HARI ISTIADAT
PENGURNIAAN
DARJAH KEBESARAN,
BINTANG DAN PINGAT
WILAYAH
PERSEKUTUAN
(DKBPWP)

o W .
QH '{"o 0 o‘.o [1‘&’

2.3.2 Sampel Borang
Pilih sub menu Sampel Borang. Pengguna dipaparkan sampel borang dalam
bentuk pdf.
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2.3.3 Tuntutan Penerima
Pilih sub menu Tuntutan Penerima. Pengguna dipaparkan pekeliling, panduan

tuntutan perbelanjaan hadir ke istiadat dan boleh muat turun borang tuntutan.

Pengguna perlu klik pada

untuk muat turun.

sahaja)

TUNTUTAN PENERIMA

PEKELILING PERKHIDMATAN BILANGAN 16 TAHUN 2007

Bayaran Pakaian Istiadat Bantuan Bayaran Pakaian Black Tie dan Bayaran Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi (bagi Perkhidmatan Awam dan Badan Berkanun

2.4 Senarai Penerima

a. Klik menu Senarai Penerima. Pengguna dipaparkan menu carian penerima pingat

mengikut nama, jenis kurniaan dan tahun.

SENARAI PENERIMA

DARJAH KEBESARAN BINTANG DAN PINGAT WILAYAH PERSEKUTUAN

Nama Jenis Kurniaan

-~ Pilih Kurniaan -

Show 10 & entries

Bil. 1 Nama Penerima
1 A.SAMALAHA/PA. ARUMUGAN
2 A. SAMALAHA/PA . ARUMUGAN
3 A KOHILAN PILLAY A/L G APPU
4 A RAHIM BIN AMAN
A'DZIMAH BT AHMAD GHAZALI
AALIYAH YOONG HANIFAH
AB AZIZ BIN MAMAT
AB AZIZ BIN MOHD SHARIF

© o ~N @ o

AB AZIZ BIN OTHMAN
10  AB HADI BIN DAUD

Showing 1 to 10 of 4,050 entries

Tahun

~ - Pilih Tahun --

:

Search:

Kurnian

JMW. -
AMW.
PMW. -

PMW. -

K.M.W. -

PPW. -

K.MW. -

PMW. -

PRW.-

JOHAN MAHKOTA WILAYAH

- AHLI MAHKOTA WILAYAH

PANGLIMA MAHKOTA WILAYAH
PANGLIMA MAHKOTA WILAYAH
KESATRIA MAHKOTA WILAYAH

PINGAT PANGKUAN MAHKOTA WILAYAH
KESATRIA MAHKOTA WILAYAH
PANGLIMA MAHKOTA WILAYAH

PINGAT PANGKUAN MAHKOTA WILAYAH

AMW. - AHLI MAHKOTA WILAYAH

Prev

ous 2 3 4 5

405

Tahun
2014
2010
2014
2013
2012
2018
2018
2021
2010
2018

Next

Setelah itu, klik butang Papar.

b. Pengguna boleh membuat carian mengikut nama, jenis kurniaan atau/dan tahun.

10
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SENARAI PENERIMA
DARJAH KEBESARAN BINTANG DAN PINGAT WILAYAH PERSEKUTUAN

Nama Jenis Kurniaan Tahun
Ahmad -- Pilih Kurniaan - k -~ Pilih Tahun - v |
-- Pilih Kurniaan —

S.UMW. - SERI UTAMA MAHKOTA WILAYAH

‘ S.M.W. - SERI MAHKOTA WILAYAH
Show 10 % entries PM.W. - PANGLIMA MAHKOTA WILAYAH Search
JMW. - JOHAN MAHKOTA WILAYAH
K.M.W. - KESATRIA MAHKOTA WILAYAH
Bil. 1 Nama Penerima AMW. - AHLI MAHKOTA WILAYAH | Kurnian Tahun

PP.W. - PINGAT PANGKUAN MAHKOTA WILAYAH

4 AMAAL ALIA DDA ADIINA I IRANAL  IALIAN RANLIZATA VAN ANVALL an44

c. Rekod akan dipaparkan mengikut jenis carian.

Show 10 # entries Search:
[
Bil. f Nama Penerima Kurnian Tahun
1 A . SAMALAHA/P A . ARUMUGAN AMW. - AHLI MAHKOTA WILAYAH 2010
2 AB HADI BIN DAUD AMW. - AHLI MAHKOTA WILAYAH 2018
3 AB. RAHIM BIN MAJID AMW. - AHLI MAHKOTA WILAYAH 2008
4 ABD HAMID BIN SURIP AMW. - AHLI MAHKOTA WILAYAH 2010
5 ABD HAMID BIN ABDULLAH AMW. - AHLI MAHKOTA WILAYAH 2018
6 ABD LATIF BIN SAIMAN AMW. - AHLI MAHKOTA WILAYAH 2018
7 ABD RAHIM BIN JANTAN AMW. - AHLI MAHKOTA WILAYAH 2008
8 ABD SAMAT BIN MOHD AMW. - AHLI MAHKOTA WILAYAH 2019
9 ABD. RAZAK BIN ARSHAD AMW. - AHLI MAHKOTA WILAYAH 2009
10 ABDUL AZIZ BIN HARUN AMW. - AHLI MAHKOTA WILAYAH 2015
Showing 1 to 10 of 828 entries Previous 2 3 4 S 83 Next

2.5 Soalan Lazim

Klik menu Soalan Lazim. Pengguna dipaparkan soalan-soalan yang berkaitan dengan

penganugerahan. Klik pada tanda ﬂ untuk memaparkan senarai soalan dan

jawapan.
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SOALAN LAZIM

UMUM 8

PENCALONAN

1. Saya telah mendapat surat tawaran dari pihak urus setia tetapi saya tidak dapat menghadiri Majlis Istiadat tersebut disebabkan perkara
penting yang tidak dapat dielakkan bolehkah saya menunda dan datang pada majlis istiadat tahun hadapan?

Untuk makluman Istiadat Pengurniaan DKBPWP dibuat dalam satu sesi sahaja bagi setiap tahun iaitu pada 1 Februari. Oleh yang demikian sekiranya
tuan tidak dapat menghadiri maijlis istiadat tersebut tuan tidak boleh menunda untuk datang pada majlis tahun hadapan. Pihak urus setia akan
menghubungi tuan selepas majlis istiadat untuk menyerahkan watikah dan komponen Darjah Kebesaran Bintang atau Pingat yang ditawarkan.

2. Bolehkah saya mendapatkan senarai nama penerima yang berjaya dan tidak berjaya sebelum istiadat berlangsung?

Untuk makluman tuan senarai nama penerima yang berjaya diklasifikasikan sebagai RAHSIA mengikut peruntukan Akta Rahsia Rasmi (Pindaan) 1986
sehingga ia diistiharkan pada hari Istiadat. Setelah Istiadat dizahirkan senarai penerima akan dipaparkan di laman Portal Anugerah DKBPWP.

RAPTAI ISTIADAT PENGURNIAAN
ISTIADAT PENGURNIAAN
LAIN-LAIN

2.6 Hubungi Kami
Klik menu Hubungi Kami. Pengguna dipaparkan maklumat yang berkaitan dengan
Urus Setia seperti alamat, nombor telefon, nombor faks dan emel serta peta lokasi

pejabat.
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HUBUNGI URUS SETIA DKBPWP

ALAMAT EMEL

TELEFON

dkbpwp@jwp.gov.my 03-8889 7967 / 03-8889 7979
03-8889 7870 / 03-8889 7945
03-8889 7815 / 03-8889 7871

Urus Setia DKBPWP

Bahagian Khidmat Pengurusan
Jabatan Wilayah Persekutuan
Jabatan Perdana Menteri

Aras 3 Blok 2 e
Menara Seri Wilayah 03-8889 7961
Presint 2 Pusat Pentadbiran Kerajaan

Persekutuan

62100 Pu

2.7

2.8

Manual Pengguna

Klik menu Manual Pengguna. Manual pengguna dalam bentuk pdf akan dipaparkan.

Log Masuk

a. Klik menu Log Masuk. Pengguna dipaparkan menu log masuk bagi kategori

Calon, Focal Point dan Urus Setia. Seterusnya, pilih tab kategori pengguna.

13
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Pengguna dikehendaki memasukkan no kad pengenalan dan kata laluan. Klik

butang Log Masuk.

LOGC MASUK CALON

Calon Focal Point {")  Urus Setia

No. Kad Pengenalan / Pasport *

Kata Laluan *

i. Pengguna log masuk mengikut kategori Calon
Pengguna dipaparkan Borang Pencalonan mengikut jenis borang yang

didaftarkan oleh Focal Point.

T Borang Pencalonan

Calon  Peribadi (BORANG A - PERKHIDMATAN AWAM )

© Borang Pencalonan ~

Peribadi

Perkhidmatan © Sila lengkapkan bahagian A, B, C dan D sebelum menghantar borang ini

Kurniaan Lalu

A. PERIBADI @ B. PERKHIDMATAN @ C. KURNIAAN LALU @ D. ASAS PENCALONAN @

Asas Pencalonan

[ Log Keluar ( Pastikan anda menekan butang Simpan di bahagian bawah untuk melengkapkan bahagian ini )

Muat Naik Gambar ( * ) Muat Naik Kad Pengenalan ( *)
( hanya fail jpg.jpeg dan png sahaja dibenarkan ) ( hanya fail jpg.jpea.png dan pdf sahaja dibenarkan )

Pilih gambar Choose File | No file chosen

No Kad Pengenalan Baru (*) No Kad Pengenalan Lama

700707077707
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ii. Pengguna log masuk mengikut kategori Focal Point

Pengguna dipaparkan halaman Senarai Pencalonan mengikut Kementerian
dan Jabatan masing-masing.

MENU

Senarai Pencalonan

23 Dashboard Focal Point ' Senarai Pencalonan

Daftar Calon
&) - Borang pencalonan telah dihantar secara online ke Urus setia DKBPWP
= Senarai Calon - Borang pencalonan belum dihantar secara online ke Urus setia DKBPWP

i= Senarai Pencalonan Show 10 # entries

Search:
[
& Log Keluar Bilt. NoKP/Pasport' Nama Kementerian Jenis Borang Tindakan
1 800808088808 ABU BIN ALI KEMENTERIAN SUMBER A
Kp Lama: 2 : RAMLAHMT@KWP.GOV.MY MANUSIA PERKHIDMATAN
e () AWAM
Belum Selesai

Showing 1to 1 of 1 entries Previous Next

2021 © Kementerian Wilayah Persekutuan

lii. Pengguna log masuk mengikut kategori Urus Setia

Pengguna dipaparkan halaman Senarai Pencalonan bagi semua
Kementerian dan Jabatan.

e Halaman Senarai Pencalonan

MEN

Senarai Pencalonan

8% Dashboard Urusetia ' Senarai Pencalonan

= Senarai Pengguna v
SENARAI PENCALONAN
© Senarai Calon

Kementerian Jabatan
2 Senarai Pencalonan SEMUA KEMENTERIAN v v Papar
2. Pendaftaran Calon Khas Show 10 ¢ entries Search
i= Pengurusan Pencalonan v Bl 1 Maklumat Pencalonan
- No data available in table
IF Senarai Penerima v

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous Next

® Notis v
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e Halaman Dashboard Urus Setia

Utama

Urusetia | Utama

JUMLAH PERMOHONAN ONLINE JUMLAH PENCALONAN BILANGAN PENCALONAN IKUT KATEGORI

Diproses [ 2
v

749 Kategori A : 261 21

Belum Diproses x I

0 Kategori B 72

Belum Isi Borang

0 ~ Kategori C 177

Tindakan Focal Point

0 H Kategori D 0 o
Sedang Isi
. ! - 12
9 Kategori E 12
I
Kategori F 35 3
»
Kategori G 192 92

b. Jika pengguna memasukkan no. kad pengenalan atau kata laluan salah, mesej
‘Maaf, No Kad Pengenalan Dan Katalaluan Tidak Sepadan’ akan dipaparkan.

Maaf, No Kad Pengenalan Dan Katalaluan Tidak
Sepadan

LOG MASUK CALON

Calon Focal Point Urus Setia

No. Kad Pengenalan / Pasport *

Kata Laluan *




MANUAL PENGGUNA
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c. Permohonan pencalonan ditutup hanya bagi kategori Calon dan Focal Point.

Pengguna akan dipaparkan mesej ‘Maaf, Pencalonan Telah Ditutup’.

Maaf, Pencalonan Telah Ditutup

LOGC MASUK CALON

Calon Focal Poin@ Urus Setia

No. Kad Pengenalan / Pasport *

Kata Laluan *

Maaf, Pencalonan Telah Ditutup

LOGC MASUK FOCAL POINT

Calon Focal Point Urus Setia

No. Kad Pengenalan * [

Kata Laluan *

d. Pengguna klik Lupa Kata Laluan bagi mendapatkan kata laluan baharu jika
terlupa kata laluan. Kata laluan baharu boleh digunakan untuk log masuk ke

sistem.



MANUAL PENGGUNA
Sistem Anugerah Darjah Kebesaran, Bintang dan Pingat Wilayah Persekutuan (DKBPWP)

e. Pengguna dipaparkan skrin Lupa Kata Laluan mengikut kategori Calon, Focal
Point atau Urus Setia. Pengguna dikehendaki memasukkan No Kad Pengenalan.

Klik butang Hantar.

LU PA%KATA LALUAN CALON

No. Kad Pengenalan / Pasport *

f. Kata laluan baharu akan dihantar ke emel pengguna yang didaftarkan. Mesej

‘Katalaluan Baru telah dihantar ke emel anda. Sila semak emel” akan dipaparkan.

X

Katalaluan Baru telah dihantar ke emel anda.
Sila semak emel
LUPA KATA LALUAN CALON

No. Kad Pengenalan / Pasport *

g. Jika pengguna memasukkan no. kad pengenalan salah, mesej ‘Maaf, No Kad

Pengenalan Tidak Wujud’ akan dipaparkan.

s

Maaf, No Kad Pengenalan Tidak Wujud
LUPA KATA LALUAN CALON

No. Kad Pengenalan / Pasport *

18



